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1 Význam a cíl seminární práce
Seminární prací má žák prokázat schopnost:
· naučit se vyhledávat a třídit informace,
· pracovat s odbornou literaturou,
· prokázat hlubší porozumění k danému tématu,
· naučit se dodržovat formální stránku prací tzn. respektovat všechny předepsané náležitosti tématu a uvádět veškeré informační zdroje. 

2  Formální úprava seminární práce
2.1 Části seminární práce

· Titulní strana

· Obsah

· Vlastní práce

· Bibliografie
· Seznam příloh

· Přílohy
2.1.1 Titulní strana

· Název školy

· Název seminární práce

· Další údaje (jméno autora, rok zpracování, ročník, předmět, vedoucí práce, apod.)
2.1.2 Obsah

Na druhé straně se nachází vygenerovaný automatický obsah. Dojde-li k úpravám dokumentu je nutné obsah aktualizovat.
2.1.3 Vlastní práce

· Úvod
Zde je popsána problematika v obecné rovině a cíl práce. 
· Hlavní textová část

· Závěr
Shrnutí obsahu celé práce a zamyšlení se nad splněním cílů. 
2.1.4 Bibliografie
V kapitole pod názvem „Bibliografie“, „Použitá literatura“ nebo pod podobným názvem se bibliografické citace řadí abecedně nebo v pořadí odkazu textu.

Příklady publikace

NEUGEBAUER, Tomáš. Nová pravidla písemné a elektronické komunikace. 1. vydání. Kralice na Hané: Computer Media, 2008. ISBN 978-80-7402-011-7

Pokud je autorů více než tři, uvádí se maximálně tři (oddělují se čárkami) a za ně se přidá označení et al (a jiní). Můžeme použít i zkratku aj.
KOČIČKA P., BLAŽEK F., MOHELSKÁ L., et. al. Praktická typografie. 2. vydání. Brno: Computer Press, 2004. ISBN 80-7226-385-4.

Příklad seriálové publikace (časopisů, ročenek, …)

HOLEC, Petr. Tři oříšky pro politiky. Reflex, červenec 2007, č. 28/2007, s. 56-59, ISSN 978‑80‑7356‑527‑4
Příklad webové stránky

Computer Media zahajuje tvorbu videopříruček [online]. 2007-12-06 [citováno 20. listopadu 2009]. Dostupné na Internetu: <http://www.computermedia.cz/zpravy/videoprirucky.html>.
2.1.5 Seznam příloh

Výčet všech příloh.
2.1.6 Přílohy
Jsou zde obsaženy veškeré prvky, které mají být součástí dokumentu, ale pro svůj materiální nebo rozsahový charakter se do běžného textu nevkládají, v textu je na ně pouze odkaz. Přílohy označujeme písmeny A, B, C…, každá příloha začíná na nové stránce. 
2.2 Formální úprava seminární práce
Práce je psána na bílý papír formátu A4 vždy po jedné straně papíru s patkovým typem písma Antikva (např. Times New Roman nebo Garamond). Pro nadpisy, údaje v tabulkách či popisky v grafech je možné použít i jiný druh písma včetně bezpatkových Grotesky (např. Arial). Velikost písma 11 nebo 12 bodů, řádkování 1,5 nebo jednoduché. Ke zvýraznění textu se doporučuje používat výhradně jednoho způsobu, tj. např. pouze tučné písmo či pouze podtržené atd. V celém textu musí být dodržena jednotná grafická úprava.

Úprava okraje listu: horní a dolní okraj stránky 25 mm, levý okraj 30 mm, pravý okraj 20 mm. Text je zarovnán na oba okraje (do bloku) nebo vlevo.

Stránky se číslují dole uprostřed. Titulní strana a obsah se nečíslují, ale započítávají se do pořadí stránek. Úvod tedy začíná stranou 3.

Kapitoly se začínají psát na novém listu papíru, názvy kapitol se uvádějí na samostatných řádcích a nepíše se za nimi tečka. V názvu kapitoly se nepoužívají zkratky. Pro číslování kapitol se používá desetinné členění: 

1 Název kapitoly 
1.1 Název podkapitoly 

Nový odstavec se neodděluje volným řádkem (pomocí klávesy Enter), ale nastavením Formátu odstavce – mezera před odstavcem – 6 bodů. Použije-li se v textu zkratek, musí být tyto zkratky vysvětleny u prvního odkazu zkratek (v závorce, popř. v poznámce pod čarou – jde-li o složitější vysvětlení pojmu či zkratky). 

Nadpisy tabulek, grafů, obrázků a schémat včetně jejich číslování se uvádějí nad nimi velikostí písma stejnou jako je text práce. Pod grafickým znázorněním se uvádí zdroj údajů ve tvaru Pramen: kurzívou a velikostí písma menší než základní text.

3 Hodnocení seminární práce

Hodnotí se obsahová a formální stránka práce: 

· Zda práce obsahuje všechny zadané části, má předepsaný rozsah, popisky u obrázků, grafů a fotografií atd.
· Zda je práce odevzdána v řádném termínu. 
· Celkové grafické zpracování. 

· Je hodnocena kvalita zpracování daného tématu. 

· Prezentace v semináři nebo v hodině.

4 Závěr

Celá předložená práce slouží jako návod pro vypracování seminární práce. Tento dokument má žákům pomoci při formální úpravě jejich seminární práce v libovolném předmětu. Přesnější požadavky, téma, rozsah práce a termín odevzdání stanoví vyučující daného předmětu. 
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